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科目名 

Course Name 

プレゼンテーションⅡ 

Presentation Ⅱ 

ﾅﾝﾊﾞﾘﾝｸﾞ

No. 
D5-004 

年次 2年 期別 後期 単位数 1 授業形態 演習 

担当者氏名 古川 貴子 

連絡方法 C－Learningで対応。オフィスアワーは授業担当時間外。 

必修／選択 選択 

関連DP DP1 DP2 DP3   

授業の概要と 

到達目標 

(授業概要) 

プレゼンテーションは事務職のみならず様々な職業で使用する機会がある。 

本授業ではプレゼンテーションソフト PowerPointの機能を勉強し、プレゼンテーションⅠの基礎 

をベースに、個別でのプレゼンテーションを行う。 

(授業目標) 

スライドの作成・操作、グラフィックやマルチメディアの挿入、グラフや表の作成、アニメーション設 

定など、 PowerPointの PCの操作をし、自分の収集したデータから自己の考えを伝えることを 

目標とする。 

授業の方法 
パソコンを操作する実習が中心である。PowerPointを使用して、基本的なスライド作成・操作、グラ

フィックの挿入等の、スライドショーを行う。発表後、今後に向けた反省会等の意見交換を行う。 

学習成果 

LO1 ソフトの基本操作をすることができる 

LO2 職場環境のリサーチをし、そこでの問題解決のための活路を見出すことができる。 

LO3 パフォーマンス能力を培う 

LO4  

課題に対する 

フィードバック 
その都度作成したものを確認し、指導行う。 

教科書／ 

参考図書 
授業内に資料を配布する。 

履修上の留意点

やルール等 

●グループワーク等に積極的に参加すること。●事前・事後学習に費やす時間は各回45分とす

る。1各自USBメモリーの持参。 

担当教員の実務

経験 
 

 

成績評価の方法と基準 

評価の領域 評価基準 
学習成果の割合 

LO1 LO2 LO3 LO4 

授業参加態度 積極的にグループワークに取り組んでいる。 20    

レポート／作品 
課題を期日内に提出している。内容が他者にもわかりやすくまとめてあ

り、自身の考えや感想を述べている。 
 30   

発表 
リサーチした課題について、PowerPointを使用しわかりやすくプレゼン

テーションをしている。 
  50  

小テスト      

試験      

その他      

合 計 20 30 50  

  



佐野日本大学短期大学 2023 年度シラバス 

回数 授業計画 

１ 
授業内容 ガイダンス／プレゼンテーションⅡとは                         

事前・事後学習 プレゼンテーションソフトを体験しておく。 

２ 
授業内容 プレゼンテーションのデータ作成①                            

事前・事後学習 目的別スライドショーを作成する。スライドのレイアウトを変更する。 

３ 
授業内容 プレゼンテーションのデータ作成②                           

事前・事後学習 情報収集の対象を決定する。 

４ 
授業内容 プレゼンテーションソフトの作成①                            

事前・事後学習 ソフト操作の復習をする。 

５ 
授業内容 プレゼンテーションソフトの作成②                            

事前・事後学習 ソフト操作の復習をする。 

６ 
授業内容 データ収集①                                         

事前・事後学習 医療機関への依頼。 

７ 
授業内容 データ収集②                                        

事前・事後学習 医療機関への依頼。 

８ 
授業内容 データ収集③                                        

事前・事後学習 一般企業への依頼。 

９ 
授業内容 データ収集④                                                     

事前・事後学習 一般企業への依頼。 

１０ 
授業内容 スライドのヘッダー、フッター、ページ番号を挿入する。        （外部講師 ） 

事前・事後学習 プレゼンテーションデータ作成。 

１１ 
授業内容 スクリーンショットや画面の領域を挿入する。               （外部講師 ） 

事前・事後学習 プレゼンテーションデータ作成。 

１２ 
授業内容 画面切り替えやアニメーションの適用。                        

事前・事後学習 プレゼンテーションデータ作成。 

１３ 
授業内容 発表①                                            

事前・事後学習 発表のための準備をする。 

１４ 
授業内容 発表②                                            

事前・事後学習 発表のための準備をする。 

１５ 
授業内容 まとめと反省                                            

事前・事後学習 リサーチした結果を現場にフィードバックする。 

 

 


